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CELE PROCEDUR:

Celem wprowadzenia procedur jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniéw w szkole

przez usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow i wdrazanie zasad

postepowania, warunkujgcych bezpieczenstwo dziecka w Szkole Podstawowej nr 2
w Pasteku. Procedury dotyczg ucznidw, nauczycieli, rodzicow i prawnych opiekunow

oraz pracownikow administracyjno — obstugowych.
SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR:

1. Zapoznanie rodzicow z procedurami na zebraniach we wrzesniu kazdego

roku.

2. Zapoznanie/przypomnienie uczniom — na lekcjach wychowawczych do 15

wrzesnia kazdego roku.
3. Przedstawienie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowe;.
EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH:
1. Nadzorowanie prawidtowej realizacji procedur-dyrektor i wicedyrektor.

2. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem

badan w planie nadzoru pedagogicznego.

3. Dziatania w ramach zespotu monitorujgcego bezpieczny pobyt dziecka w

szkole i przedszkolu
TRYB WPROWADZANIA ZMIAN:
1. Zgtoszenie uwag dyrektorowi szkoty
2. Przekazanie uwag powotanemu zespotowi.

3. Zaopiniowanie zmian w czasie posiedzenia zespotu.



Zaopiniowanie zmian przez zespoty funkcjonujgce w szkole, samorzgd

uczniowski i rade rodzicow.
Zatwierdzenie dokumentu przez rade pedagogiczng.

Wprowadzenie w zycie z dniem wyznaczonym przez rade pedagogiczng.

A) PROCEDURY BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW W SZKOLE:

l. Przebywania w budynku szkoty

1.

3.

4.

Na terenie szkoty mogg przebywac osoby zatrudnione w szkole, jej uczniowie,

stuzby- policja, pogotowie, straz oraz osoby uprawnione do kontroli.

Przebywanie o0so6b postronnych/interesantow w budynku szkoty podlega
kontroli przez nauczycieli dyzurujgcych oraz innych pracownikéw szkoty i jest

mozliwe po wyrazeniu zgody przez dyrektora szkoty.
Korytarze szkolne sg nadzorowane przez nauczycieli petnigcych dyzur.

Teren wokot szkoty jest monitorowany.

Il. Przebywanie rodzicéw na terenie szkoty

1.

Dopuszcza sie przebywanie rodzicow i prawnych opiekunéw uczniow
odbieranych ze szkoty w czasie przerwy konczgcej zajecia swoich dzieci
jedynie w korytarzu przy wejsciu do szatni i wejsciu do Swietlicy szkolnej - w

tzw ,strefie rodzica”.

Na terenie szkoty mogg przebywac rodzice uczniéw z niepetnosprawnoscig

ruchowg (po uprzednim wyrazeniu zgody przez dyrektora).

Rodzice ktérzy majg konieczno$¢ skontaktowania sie z dzieckiem w czasie
trwania zaje¢ zgtaszajg ten fakt w sekretariacie szkoty, swietlicy szkolnej badz

u nauczyciela dyzurujgcego przy wejsciu gtdwnym.

Rodzice nie mogg przebywaé na korytarzach szkolnych (holach). Wyjatek

stanowig wczes$niej zaplanowane i uzgodnione z dyrektorem imprezy szkolne.



lll. Rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych

1.

Uczniowie uczeszczajgcy do $wietlicy pozostajg pod opiekg nauczycieli
Swietlicy w godzinach: od 7.00 do rozpoczecia zaje¢ z nauczycielem (zgodnie
z planem zajec). Wychodzg ze $wietlicy wraz z dzwonkiem koriczgcym lekcje

poprzedzajgcg ich planowane zajecia.

Uczniowie miejscowi przychodzg do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed
rozpoczeciem zajec lekcyjnych. Jesli przychodzg wczesniej, czas oczekiwania

na rozpoczecie lekcji spedzajg w swietlicy szkolnej.
Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogg przebywac na korytarzu szkolnym.
Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczyciela.

Rodzice i prawni opiekunowie uczniow do 7 roku zycia odbierajg swoje dzieci
zaraz po zakonczeniu zajecC szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do swietlicy,
to rodzice (lub opiekunowie upowaznieni do odbioru dziecka) osobiscie je

odbierajg, informujgc o tym fakcie nauczyciela swietlicy.
Rodzice i prawni opiekunowie uczniow powyzej 7 roku zycia, ktérzy chcg
odbierac¢ osobiscie dziecko ze szkoty, mogg ztozy¢ stosowne oswiadczenie u

wychowawcy. (zatgcznik nr 1)

Uczniowie dojezdzajgcy, zapisani do swietlicy i oczekujgcy na odbiér przez
rodzicow/opiekundéw, po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych i innych form zajec
szkolnych prowadzonych przez nauczycieli lub osoby zlecone, pozostajg pod
opiekg nauczycieli S$wietlicy do momentu przekazania opiekunowi w autobusie

lub odebrania przez rodzicéw/opiekundw.

Uczniowie dojezdzajgcy podczas drogi do i z autobusu pozostajg pod

nadzorem opiekuna, ktory odbiera i odprowadza dzieci do Swietlicy szkolne;.

IV. Organizacji zaje¢ dydaktycznych i przerw

1.

Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do korca ostatniej,

zgodnie z planem zaje¢ poszczegolnych klas.

Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zajec lekcyjnych. Nie mogag

samowolnie oddalac sie poza jej teren.



3. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnoséci, zaznacza nieobecnosci i

na biezgco notuje spdznienia.

4. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez
wychowawce lub innych nauczycieli. Informacje o zmianach umieszczane sg

w dzienniku Librus lub zeszytach informacyjnych.

5. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzgdek w
sali lekcyjnej. Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni i

nauczyciel prowadzacy zajecia.

6. Opiekun pracowni, ktéra ma regulamin, zapoznaje z nim swoich uczniéw na

pierwszych zajeciach roku szkolnego.

7. Po zakonczonej lekcji uczniowie wychodzg z klasy (jesli istnieje koniecznosc¢

pozostania w sali, moze sie odbywac jedynie pod nadzorem nauczyciela).
8. Uczniowie spedzajg przerwy na holu lub na placu przed szkotg.

9. Podczas przerw nie mozna biega¢, zachowywaé sie w sposéb stwarzajgcy

zagrozenie dla innych.

10.Uczniowie klas mtodszych spedzajg przerwy na dolnym holu lub na placu

przed szkota.

11.Uczniowie klas starszych spedzajg przerwy na kondygnacjach, na ktérych

majg najblizsze zajecia lub na placu przed szkota.

12.Uczniowie przebywajgcy na zewngtrz budynku muszg znajdowac sie na

wyznaczonym przez nauczycieli dyzurujgcych terenie.

13.Podczas pobytu na placu przed szkotg zabrania sie: niszczenia zieleni,
biegania, wybiegania poza brame wjazdowg i stwarzania zagrozenia dla

innych uczniow.

14.Brama nr1 prowadzgca na teren szkoty jest zamknieta w godzinach 8:00 —
15:00.

V. Przemieszczanie si¢ miedzy budynkami szkoly.

1. Uczniowie przemieszczajg sie miedzy budynkami szkolnymi samodzielnie.



2.

Podczas przejscia miedzy budynkami uczniowie sg zobowigzani poruszac sie
chodnikiem przy ogrodzeniu szkoty. Zabrania sie wychodzenia na chodnik

znajdujgcy sie w poblizu jezdni, biegania, stwarzania zagrozenia.

Uczniowie, podczas przemieszczania sie miedzy budynkami, wychodzg poza

ogrodzenie szkoty furtkg przy bramie nr 1.

Podczas przebywania w hali sportowej odpowiedzialni za bezpieczenstwo

uczniow sg nauczyciele wychowania fizycznego.

VI. Funkcjonowanie dozywiania w szkole

1.

2.

Wydawanie positkow odbywa sie w stotéwce szkolnej

Podczas przerwy, gdy odbywajg sie positki, opieke nad uczniami sprawuje

nauczyciel dyzurny oraz personel kuchni.

W czasie spozywania positkbw w pomieszczeniu mogg przebywac tylko osoby

stotujgce sie oraz nauczyciele petnigcy dyzur i personel kuchni.

VIl. Postepowania z uczniem, ktéry zle zachowuje sie na lekcji

1.

Nauczyciel podejmuje dziatania, majgce na celu podporzgdkowanie sie ucznia

regulaminowi szkolnemu.

W sytuacjach szczegodlnie trudnych, wyjagtkowych, proszony jest o interwencje

pedagog, wicedyrektor lub dyrektor.

W celu wezwania pomocy nauczyciel wysyla innego ucznia
(przewodniczgcego klasy lub inng wyznaczong osobe) lub wykonuje telefon,

sam za$ pozostaje w klasie.

Uczen moze zostaC upomniany przez wezwang osobe, jesli jednak nie
przynosi to oczekiwanego efektu, nauczyciel wzywa ponownie pedagoga,

wicedyrektora lub dyrektora.

Uczen jest zabierany z klasy przez osobe, ktora zostata wezwana na pomoc.

Pozostaje z nig do konca lekciji, z ktorej zostat zabrany.

Osoba, ktora zostata wezwana na pomoc, jest odpowiedzialna za zabranego

ucznia.



7.

Osoba wzywajgca pomoc jest zobowigzana do sporzgdzenia notatki na temat
zdarzenia i dostarczenia jej do pedagoga oraz do poinformowania o zdarzeniu

wychowawce klasy. (zatgcznik nr 2)

Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw zabranego z lekcji

ucznia.

Nauczyciel, ktory wzywat pomoc, ma prawo skierowania ucznia, ktory zostat
zabrany z lekcji, na dodatkowe =zajecia umozliwiajgce mu nadrobienie

zalegtosci.

10. Termin zaje¢ dodatkowych oraz osobe odpowiedzialng za opieke nad uczniem

ustala wicedyrektor lub dyrektor. Przekazuje informacje wyznaczonej osobie

oraz wychowawcy.

11.0soba odpowiedzialna za opieke nad uczniem po odbytych zajeciach

sporzadza notatke i dostarcza jg do pedagoga (zatgcznik nr 3).

12.Wychowawca informuje rodzicow/opiekundw ucznia o wyznaczonym terminie

zaje¢ dodatkowych.

13.W przypadku niewywigzania sie z obowigzku udziatlu w zajeciach

dodadkowych, wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie
Szkoty.

VIIl. Wjazd samochodoéw na teren szkoty

1.

2.

Wjazd na teren szkoty odbywa sie bramg nr 2 prowadzgcg na parking.

Rodzice przywozgcy dziecko powinni wjezdza¢ na teren szkoty bramg nr 2 za
szkofg tylko na czas niezbedny w celu przywiezienia lub odebrania dziecka ze

szkoty.

Zabrania sie zastawiania i tarasowania bram, wjazdow, drzwi wejsciowych

oraz zatrzymywanie sie uniemozliwiajgce przejazd innym pojazdom.

B) PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE ZWALNIANIA | ODBIERANIA
UCZNIOW ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA SZKOLY

I. Zwolnienia ucznidéw z zaje¢ dydaktycznych
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. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych lub pobytu w $wietlicy w danym

dniu przez wychowawce Ilub nauczyciela prowadzgcego lekcje tylko na
podstawie osobistej lub pisemnej prosby rodzica lub opiekuna prawnego.

Wyklucza sie zwalnianie dziecka za posrednictwem dziennika Librus.

. Uczen posiadajgcy state lub czasowe zwolnienie z zajeé¢ (religii, wychowania

fizycznego), jezeli sg to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze —
na podstawie pisemnej prosby rodzicow lub opiekunéw prawnych nie
uczestniczy¢ w nich. Jesli zajecia, z ktorych uczen jest zwolniony, sg jedng z

kolejnych lekcji — uczen spedza jg w Swietlicy.

. Uczen moze by¢ zwolniony (na wniosek rodzica/opiekuna) z zajeé

prowadzonych w terenie lub na ,Orliku” tylko na podstawie osobistej lub
pisemnej prosby rodzica lub opiekuna prawnego. Wyklucza sie zwalnianie
dziecka za posrednictwem dziennika Librus. Na czas trwania tych zaje¢ uczen

udaje sie do swietlicy szkolnej.

. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w przypadku reprezentowania

szkoty w konkursach przedmiotowych, zawodach sportowych, wycieczkach
klasowych/szkolnych, obozach i biwakach Iub oficjalnych wyjsciach Iub

wyjazdach za zgodg dyrektora szkoty.

Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczgcej odbierania

dziecka po zajeciach lekcyjnych
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1. Wychowawca zbiera od rodzicéw i prawnych opiekunow oswiadczenia wedtug

przyjetego przez szkote wzoru (termin do 30 wrzesnia), w ktorych
rodzice/prawni opiekunowie wyrazajg wole osobistego odbioru dzieci (powyzej

7 roku zycia) po skonczonych zajeciach.

. Wychowawca gromadzi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy

do rozpoczecia kolejnego roku szkolnego.

. Wychowawcy klasy zamieszczajg nazwiska dzieci (powyzej 7 roku zycia)

ktérych rodzice/opiekunowie zdeklarowali wole osobistego odbierania ich po
zajeciach szkolnych w dzienniku Librus, w rubryce ,Notatki" (termin — do 30

wrzes$nia), nastepnie przekazujg liste uczniéw do swietlicy szkolne;j.



4. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w

kazdym roku szkolnym.

Postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ lekcyjnych lub swietlicowych

przez ucznia nauczyciel, na ktérego zajeciach miato to miejsce, zobowigzany
jest zaznaczy¢ nieobecnosc¢ ucznia na lekcji oraz niezwtocznie powiadomic

wychowawce, pedagoga lub dyrekcje.

. Wychowawca klasy lub w czasie jego nieobecnosci pedagog lub dyrektor

powiadamia telefonicznie o zaistniatej sytuacji rodzica lub opiekuna prawnego,
w przypadku braku kontaktu z rodzicami lub opiekunami prawnymi,

powiadamia policje.

C) PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA, NAGLEGO ZACHOROWANIA | KONIECZNOSCI UDZIELENIA
PIERWSZEJ POMOCY

Postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi cos dolega podczas lekcji podejmuje sie

nastepujgce dziatania:
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1. Nauczyciel pozostaje przy uczniu, ktory zle sie poczut. Jednoczesnie

wyznacza jednego z uczniow z klasy, ktérego wysyta po pomoc.

. Osobami zobowigzanymi do pomocy sg, w nastepujgcej kolejnosci:

pielegniarka szkolna, pedagog, nauczyciel przebywajgcy w pokoju
nauczycielskim, pracownik obstugi, wychowawca swietlicy (jesli ma

mozliwos¢), dyrektor, sekretarz szkoty.

. Pedagog szkolny (lub inna dorosta osoba wskazana przez nauczyciela)

kontaktuje sie z rodzicami lub opiekunami prawnymi i ustala z nimi dalsze

postepowanie w sprawie ucznia.



4. Jesli nauczyciel nie ma mozliwosci wystania ucznia po pomoc (np. zajecia z
dzieci do 7 r.z.) kontaktuje sie telefonicznie z sekretariatem szkoty, informuje o

zdarzeniu i ustala forme pomocy poszkodowanemu uczniowi.

5. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia nauczyciel bezposrednio
powiadamia pogotowie tel. 999 lub 112, nastepnie wyznacza osobe dorostg,
ktora jest zobowigzana do natychmiastowego powiadomienia rodzicéw lub

opiekundéw prawnych, sam zas pozostaje przy uczniu.

6. W przypadku koniecznosci transportu ucznia do szpitala rodzic ma obowigzek
natychmiastowego przybycia do szkoty lub do placéwki medycznej, do ktorej

odwiezione zostato dziecko.

7. Po kazdym zdarzeniu zwigzanym z problemami zdrowotnymi wychowawca

informuje o sytuacji rodzicow/opiekunéw ucznia.

Il. Postepowania w razie wypadku na terenie szkoty

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat sie o wypadku

powinien niezwiocznie
a) udzieli¢ pierwszej pomocy

b) sprowadzi¢ fachowg pomoc medyczng (w razie potrzeby) i zapewnic

poszkodowanemu opieke,
c) powiadomi¢ dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty (pod jego nieobecno$¢ — zastepca lub pedagog szkolny)

powiadamia rodzicow lub opiekundéw prawnych ucznia.

3. Dyrektor powiadamia pracownika stuzby bhp oraz organ prowadzacy (Urzad

Miejski w Pasteku).
4. Upowazniony przez dyrektora pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.

lll. Postepowania w razie prob samookaleczenia, samobdjstw lub innego

uszkodzenia ciata

12



D)

. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazyt lub dowiedziat sie o zdarzeniu

powinien niezwiocznie
a) udzieli¢ pierwszej pomocy,

b) sprowadzi¢ fachowg pomoc medyczng (w razie potrzeby) i zapewnic

poszkodowanemu opieke,

c) powiadomic dyrektora szkoty.

. Dyrektor szkoty (pod jego nieobecnos¢ — zastepca lub pedagog szkolny)

powiadamia rodzicow lub opiekunéw prawnych ucznia oraz w razie potrzeby

policje lub inne stuzby ratunkowe.

. Dyrektor powiadamia pracownika stuzby bhp oraz organ prowadzacy (Urzad

Miejski w Pasteku).

. Upowazniony przez dyrektora pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.

. Osoba poszkodowana w zdarzeniu musi zostaé objeta pomocg

psychologiczno pedagogiczng w szkole lub innej instytucji

PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI | MLODZIEZY

ZAGROZONEJ UZALEZNIENIEM | DEMORALIZACJA
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Postepowania w razie posiadania i/lub palenia papieroséw, e-papierosow

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat sie o posiadaniu lub

uzywaniu papierosow lub e-papieroséw przez ucznia powinien:
a) zgtosi¢ zdarzenie wychowawcy lub pedagogowi szkolnemu

b) odebra¢ uczniowi papierosy lub e-papierosy i przekaza¢ do wychowawcy
lub pedagoga, ktory z kolei przekazuje rodzicowi lub prawnemu opiekunowi
lub odpowiednim organom zgodnie z Ustawg o postepowaniu ws nieletnich,
Ustawg o wychowaniu w trzezwosci oraz Ustawg o ochronie zdrowia przed
nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych oraz Kodeksem

Karnym

. Uczen posiadajgcy lub spozywajgcy papierosy Ilub e-papierosy ponosi

konsekwencje zgodne z WZO



3. W przypadku podejrzenia ze substancje mogg by¢ nielegalne powiadamiane

sg odpowiednie stuzby.

4. Osoba ktorej dotyczy zdarzenie musi zostaC objeta pomocg psychologiczno

pedagogiczng w szkole lub innej instytucji

Postepowania w razie posiadania i/lub zazywania alkoholu lub substancji

odurzajacych

1. Kazdy pracownik, ktory na terenie szkoty znajduje substancje przypominajgcg

wygladem narkotyk zabezpiecza te substancje przed dostepem do niej oséb

niepowotanych oraz ewentualnie jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat sie o posiadaniu lub

uzywaniu alkoholu czy substancji odurzajgcych przez ucznia powinien:

a) w przypadku podejrzenia uzycia alkoholu lub substancji odurzajgcej udzieli¢

pierwszej pomocy i wezwac¢ pomoc medyczng
b) zgtosi¢ zdarzenie wychowawcy lub pedagogowi szkolnemu

c) odebra¢ zakazane substancje i przekaza¢ do wychowawcy lub pedagoga,
ktory z kolei zabezpiecza je i przekazuje odpowiednim stuzbom zgodnie z
Ustawg o postepowaniu ws nieletnich, Ustawg o wychowaniu w trzezwosci
oraz Ustawg o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i

wyrobéw tytoniowych oraz Kodeksem Karnym

. Uczen posiadajgcy lub spozywajgcy alkohol lub substancje odurzajgce ponosi

konsekwencje zgodne z WZO

. Osoba ktorej dotyczy zdarzenie musi zostaC objeta pomocg psychologiczno

pedagogiczng w szkole lub innej instytucji

lll. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa , ze uczen posiada

przy

sobie niebezpieczne narzedzia, przedmioty Ilub substancje

przypominajaca narkotyk
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1. Nauczyciel zgda od ucznia przekazania mu niebezpiecznego przedmiotu lub

substancji oraz pokazania w obecnos$ci innej osoby dorostej zawartosci torby
szkolnej, kieszeni wtasnej odziezy i podejmuje dziatania zmierzajgce do ich

zabezpieczenia.



V.
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Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania

odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnosc¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

Nauczyciel o zdarzeniu natychmiast powiadamia wychowawce i pedagoga
szkolnego, ktérzy informujg rodzicéw (opiekundéw) ucznia, wzywajg ich do
szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddajg przedmiot i sporzgdzajg notatke

stuzbowa.

W przypadku, gdy uczehn odmawia przekazania niebezpiecznego przedmiotu
lub substancji, wychowawca wzywa natychmiast rodzicow (opiekunéw) do

szkoty, a jesli jest to niemozliwe policje.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja
psychoaktywna, pedagog Iub wychowawca wzywa policje i rodzicow
(opiekundéw) ucznia i postepuje zgodnie z Ustawg o postepowaniu ws
nieletnich, Ustawg o wychowaniu w trzezwosci oraz Ustawg o ochronie
zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych

oraz Kodeksem Karnym

Postepowanie wobec sprawcy lub ofiary cyberprzemocy

1.

W przypadku ujawnienia cyberprzemocy wychowawca we wspotpracy w
pedagogiem szkolnym ustala okolicznosci zdarzenia (rodzaj, materiat,
sposoby rozpowszechniania, sprawce, Swiadkow zdarzenia) i zabezpiecza

dowody.

Wychowawca powiadamia o cyberprzemocy rodzicow ucznidéw ktorych

dotyczy sytuacja

Wychowawca z pedagogiem analizujg zdarzenie i podejmujg stosowne
dziatania (powiadomienie odpowiednich stuzb, udzielenie pomocy
psychologiczno pedagogicznej w szkole lub poza nig, wyciggniecie

konsekwencji wobec sprawcy)

Wychowawca dokumentuje zdarzenie (sporzadza notatke stuzbowa) i

monitoruje sytuacje ucznidow (ofiary oraz sprawcy przemocy)



5.

Wychowawca i pedagog wdrazajg odpowiednie dziatania interwencyjno

profilaktyczne w klasie w ktorej wystgpito zjawisko cyberprzemocy.

V. Postepowanie wobec sprawcy lub ofiary przemocy

1.

W przypadku zaistnienia sytuacji przemocowej nauczyciel stownie i stanowczo
reaguje na zaistniatg sytuacje, doprowadza do przerwania incydentu, rozdziela

i odizolowuje sprawce od ofiary.

W razie potrzeby jest zobowigzany do udzielenia uczniom pierwszej pomocy

przedmedycznej i wezwania pielegniarki szkolne;j.

Nauczyciel zgtasza przypadek agresji wychowawcom uczniow, ktorych ta

sytuacja dotyczy i pedagogowi szkolnemu, sporzgdza notatke stuzbowa.

Wychowawcy i pedagog szkolny rozmawiajg z ofiarg i sprawca (oddzielnie)

oraz ewentualnymi swiadkami, w celu wyjasnienia sytuacji.

Wychowawca lub pedagog szkolny informuje rodzicéw (prawnych opiekunéw)
uczniéw o zdarzeniu, poucza rodzicow ofiary o mozliwosci ztozenia

zawiadomienia na policji.

Jezeli doszto do naruszenia godnosci ucznia, jego nietykalnosci cielesnej lub
zachodzi podejrzenie popetnienia czynu karalnego, pedagog w porozumieniu

z dyrektorem szkoty informuje policje lub/i Sad Rodzinny.

VI. Postepowanie w przypadku naruszenia godnosci osobistej pracownika

szkoty.
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1.

W przypadku naruszenia godnosci osobistej nauczyciel lub inny pracownika
informuje o zdarzeniu pedagoga lub dyrektora szkoty i sporzgdza notatke

opisujgcg zdarzenie.

Pedagog ustala przebieg zajscia i Swiadkow zdarzenia, przeprowadza z nimi

rozmowe.

Pedagog wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia, informuje

0 zdarzeniu i dalszym postepowaniu wobec ucznia.

Zawiadomienie policji odbywa sie na wniosek poszkodowanego pracownika

szkoty (nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkéw



stuzbowych, korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny
Dz.U.Nr 88, poz.553, z p6zn. zm.).

W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora lub
pedagoga) nauczyciel/pracownik szkoty zawiadamia niezwtocznie o zdarzeniu

policje.

E) PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI KRADZIEZY | NISZCZENIA
MIENIA

|. Postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia przez

ucznia

1.
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Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoly) przekazuje
informacje o zaistnialym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktéry dopuscit sie
czynu zabronionego lub — w przypadku nieobecnosci wychowawcy -—

bezposrednio pedagogowi szkolnemu.

Swiadek z wychowawcag ucznia, ktéry jest sprawcg w czasie zaistniatego

zdarzenia sporzgdzajg notatke stuzbowg (zatgcznik nr 4).

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawcg czynu),
podkreslajgc naganno$¢ postepowania i informuje go o przewidywanych

konsekwencjach.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow lub opiekunéw prawnych ucznia.

Przekazuje im zawiadomienie dotyczgce wyrzgdzonej szkody (zatgcznik nr 5) i

ustala forme naprawy szkody. Jednoczesnie przypomina rodzicom lub
opiekunom prawnym o ich odpowiedzialnosci za wychowanie dziecka,
podkres$lajgc obowigzek wpojenia zasad wylgczajgcych wyrzgdzanie szkod,
naruszanie zasad wspoétzycia spotecznego, niszczenie mienia, popetnianie
wykroczen czy przestepstw oraz o ponoszeniu przez nich odpowiedzialnosci

za ewentualne btedy wychowawcze.

W sytuacjach spornych uwzgledniane bedg zapisy monitoringu szkolnego.
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6.

W przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie prawni odmawiajg dobrowolnego
naprawienia wyrzgdzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do dyrekcji

szkoty.

Dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami lub opiekunami

prawnymi, informujgc ich o dalszej procedurze postepowania.

Postepowania w przypadku kradziezy

1.

Poinformowanie przez wychowawce (na pierwszym spotkaniu z rodzicami)

kazdego roku uczniéw i rodzicow lub opiekunéw prawnych o tym, ze:
a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,

b) w sytuacjach, kiedy zging uczniowi rzeczy, szkota nie ponosi

odpowiedzialnosci materialnej,

Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zgtosic ten

fakt wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sSwiadkami — jesli tacy

sg wskazani.

Jesli Swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazujg sprawcy kradziezy,

nalezy:

a) poinformowacC rodzicéw Ilub opiekunéw prawnych poszkodowanego o

kradziezy,

b) przekaza¢ rodzicom lub opiekunom prawnym informacje o mozliwosci

zgtoszenia tego faktu policiji,

Jesli Swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazujg sprawce kradziezy,

nalezy:
a) wezwac rodzicoéw lub opiekunéw prawnych zainteresowanych stron,

b) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe wychowawczg rodzicow lub
opiekunéw prawnych z uczniami zainteresowanych stron- wychowawca

podejmuje decyzje o zgtoszeniu tego faktu policiji,



6.

Wychowawca klasy, w ktdrej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie

lub z pomocg kompetentnych oséb (policjant, pedagog).

Postepowania w sytuacji krzywdzenia dzieci

1.

W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawow krzywdzenia dziecka,
wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami lub opiekunami

prawnymi, w celu zweryfikowania danych.

W przypadku gdy osobg krzywdzgca moze by¢ rodzic/opiekun prawny —
rozmowe przeprowadza wychowawca w obecnosci pedagoga lub dyrektora

szkoty.

W przypadku potwierdzenia sie podejrzeh, wychowawca zgtasza sytuacje do

pedagoga.

Pedagog szkolny, po doktadnym rozpoznaniu sprawy, w porozumieniu z
dyrektorem, nawigzuje wspotprace z instytucjami pomocowymi: policjantem,
pracownikiem socjalnym. Wszczyna procedure Niebieskiej Karty.

W sprawach trudnych lub zwigzanych z popetnieniem czynéw karalnych lub
demoralizacjg, pedagog powiadamia policjanta oraz sad rodzinny.

W przypadku podejrzenia wystepowania sytuacji bezposrednio zagrazajgcych
zdrowiu lub zyciu dziecka, dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona

powiadamia policje.

F) PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU LUB INNEGO
ZAGROZENIA (PROCEDURA EWAKUACII UCZNIOW | NAUCZYCIELI Z BUDYNKU SZKOLY)
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CEL PROCEDURY Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej
ewakuacji ucznidw, nauczycieli oraz pracownikdw administracyjnych SP 2 w sytuacji
wystgpienia zagrozenia.

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY Okresla tryb postepowania oraz
uprawnienia i odpowiedzialnosSci osdb realizujgcych niezbedne dziatanie poczawszy od
stwierdzenia /mozliwosci wystgpienia/ symptomow wskazujgcych na koniecznosé podjecia
czynnosci zwigzanych z ewakuacjg ucznidw i nauczycieli z budynku.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY



1. Pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami/;

2. Zamach terrorystyczny /otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innego
$rodka niebezpiecznego/;

3. Zagrozenie NSCh — ( Niebezpieczne Substancje Chemiczne) - jezeli czas dojscia skazonego obtoku
powietrza jest wiekszy niz 15 minut;

4. Zagrozenie katastrofg budowlang;
5. Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej;
6. Inne.

IV. SPOSOB OGtOSZENIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa sie w ramach wewnetrznego systemu
alarmowania z wykorzystaniem dzwonka szkolnego.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajgcego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy /stowny
komunikat — ,,EWAKUACIA” oraz sygnat dzwiekowy trwajgcy 30 sekund ( sygnat przerywany 5 sek.
Dzwonek, 3 sek. przerwy)

3. Wozny szkoty przekazuje komunikat o ewakuacji do dyrektora/ sekretariatu szkoty, na tej
podstawie w klasach ogtasza sie alarm i przystepuje do natychmiastowej ewakuacji.

4. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposdb zorganizowany kierujgc sie ustaleniami procedury i
aktualnie zaistniatg sytuacja.

5. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb znajdujacych sie
w rejonie szkoty. Swiadek niebezpiecznego zdarzenia /odbiorca informacji/ zobowigzany jest
natychmiast powiadomic dyrektora/ sekretariat szkoty tel.55 248 22 33

V. PRZYDZIAt OBOWIAZKOW | ORGANIZACJA DZIALANIA
1. WOZNY
W godzinach pracy szkoty — tre$¢ otrzymanej informacji /komunikatu/ o zagrozeniu przekazuje do:
a. Dyrektora/ Sekretariatu osobiscie lub tel. nr tel.55 248 22 33
Wstrzymuje wejscie na teren szkoty.

Po godzinach pracy szkoty — w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne stuzby ratownicze —
stosownie do zagrozenia, a nastepnie informuje o zaistniatym zdarzeniu kierownictwo szkoty.

2. SEKRETARIAT: Zgodnie z decyzjg Dyrektora Szkoty powiadamia na nr alarmowy 112.

Nadzoruje zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia, dokumentdw, urzadzen, pieczeci itp.
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3. DYREKTOR lub OSOBA WYZNACZONA PRZEZ DYREKTORA w kolejnosci:
a. Borysiewicz Irena

b. Tokarski Janusz

- Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji /petnej lub czesciowej/

- Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze

- Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych

- Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci: otwarcie
wyjs¢ ewakuacyjnych, transport, zatadunek i ochrona dokumentacji, zabezpieczenie instalacji wodnej
i elektrycznej.

- Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren obiektu dla oséb postronnych

- Zarzadza ewakuacje prywatnych pojazdéw personelu z terenu zagrozonego lub z miejsc
utrudniajacych uzycie sprzetu ratowniczego

- Organizuje i kieruje akcjg ratowniczg do czasu przybycia stuzb profesjonalnych
- Nadzoruje/okresla miejsce deponowania/sktadowania ewakuowanego mienia

- Wspétdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policjg, Pogotowiem Ratunkowym,
itp./

4. WYCHOWAWCY KLAS — NAUCZYCIELE
- Ogtaszajg alarm dla uczniéw /klas/
- Nakazujag opuszczenie budynku

- Nadzorujg przebieg ewakuacji utrzymujac porzadek, przeciwdziatajac bieganiu i udzielaniu sie
uczniom/dzieciom/ niepotrzebnych i niepozgdanych emociji

- Sprawdzajg czy wszyscy uczniowie /dzieci/ opuscity zagrozony budynek
- Nadzorujg zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia i dokumentow
5. WYZNACZONY PRZEZ DYREKTORA NAUCZYCIEL

- Nadzoruje usuniecie samochoddw w sytuacji, gdy blokowatyby dojazd wozéw bojowych i stuzb
ratowniczych do budynku

- Przekazuje na miejsce ewakuacji informacje o zakoriczeniu ewakuacji
6. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE

- W kazdym z przypadkow wymagajacych ewakuacji nalezy postepowac zgodnie z planem ewakuacji
oraz ewakuowac sie drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w procedurze
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- Informowac kierujgcego ewakuacjg o podejmowanych w toku ewakuacji decyzjach wymuszajgcych
korygowanie ustalonych wczesniej procedur, koniecznych w wyniku nieprzewidywalnego rozwoju
sytuacji .

- W przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego /NSCh — Niebezpieczne Substancje
Chemiczne/ w zaleznosci od zaistniatej sytuacji nalezy postepowac zgodnie z zaleceniami /pozostaé
na miejscu uszczelniajgc pomieszczenie lub ewakuowad sie/.

VI. OGOLNE ZASADY EWAKUACII
1. Sciéle stosowac sie do przekazywanych zalecen.
2. Wytaczyé i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne .

3. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed dostepem
0s6b niepowotanych.

4. Przygotowac do ewakuacji /zabezpieczyé/ wazne, wczesniej wytypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, srodki finansowe itp.

5. Pozamyka¢ okna .

6. Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajgcych ewakuacje winny przystgpi¢ do wykonywania
przypisanych im zadan.

7. Wszystkie osoby powinny przystgpi¢ do ewakuacji postepujgc zgodnie z postepujgcymi zaleceniami
i udac sie na wyznaczone miejsce ewakuacji — boisko szkolne.

8. Rzeczy osobiste z sali lekcyjnej i szatni (szczegdlnie tornistry, plecaki) zabieramy wytgcznie po
zarzadzeniu ewakuacji w wyniku alarmu bombowego. Utatwi to Policji zadanie poszukiwania bomby,
eliminujac koniecznos$¢ sprawdzania tychze tornistrow i plecakow.

9. Nie zamykaé pomieszczen.

10. Wychowawcy /nauczyciele/ informujg dyrektora (osobe kierujgcg ewakuacja) 0 opuszczeniu
klas przez uczniéw/dzieci.

11. Wychowawcy /nauczyciele/ na miejscu ewakuacji sprawdzajg obecnos¢ i przekazujg informacje
do nadzorujgcego ewakuacje, osobiscie lub dzwonigc na nr telefonu prowadzgcego ewakuacje

12. Na miejscu ewakuacji nauczyciele i uczniowie/dzieci przebywaja do czasu otrzymania stosownej
informacji, co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

VIl. DROGI EWAKUACJI /KIERUNKI EWAKUACII Ewakuacja uczniéw /pracownikow szkoty/ odbywa sie:

1) z budynku gtéwnego z poziomdw parter/ 1p/2p/ z duzego holu oszklong klatka schodowa przez
wyjscie na dziedziniec szkoty oraz z poziomdw parter/1p/2p/ z waskiego holu drogg ewakuacyjna
przez wyjscie gtdwne na dziedziniec szkoty.

2) z budynku gtéwnego kondygnacje /-1/parter/ szatnia przez wyjscie na dziedziniec szkoty
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3)z oddziatéw przedszkolnych wyjsciem gtéwnym na kompleks boisk ORLIK
VIIl. OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS / SEKRETARIATU/

1. Nauczyciele pracujgcy w pomieszczeniach tematycznych (pracowniach, gabinetach np.
pielegniarka, pedagog) muszg opracowaé wewnetrzng procedure stanowigcg zatgcznik nr 1,
uwzgledniajacg wtasne uwarunkowania i potrzeby w szczegdlnosci w zakresie zabezpieczenia np.
dokumentéw /postepowania w przypadku pozostania uczniéw/dzieci w dotychczasowych
pomieszczeniach.

2. Sekretariat ma posiadaé wykaz waznych dokumentdw, urzadzen, pieczeci itp., ktére majg by¢
zabezpieczone /ewakuowane/.

3. Posiada¢ przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczecie itp.

4. Wychowawcy klas majg obowigzek przeszkoli¢ ucznidow/dzieci/ w zakresie organizacji i przebiegu
ewakuacji.

IX. CWICZENIA EWAKUACJI

— Aby osiggnac poziom szybkiej, sprawnej i bezpiecznie przeprowadzonej ewakuacji, a przy
tym uksztattowa¢ pewne nawyki zachowari/dziatania prowadzone bedg ¢wiczenia
praktycznie z catoscig stanu osobowego nie mniej niz raz w roku

— W czasie ¢wiczen korzystamy tylko z uzytkowanych klatek schodowych i drzwi wyjsciowych.
— Nie wolno skakac z okien i korzysta¢ z improwizowanych wyjs¢ ewakuacyjnych.
— Cwiczenia ewakuacji prowadzi sie na ogét sitami wtasnymi szkoty.

— Nie jest potrzebny do tego strazak, Policjant, ale nalezy je wczesniej zaplanowac i omowic
na radzie pedagogiczne;.

— Co pewien okres czasu beda planowane i prowadzone ¢wiczenia ewakuacji z udziatem takich
stuzb jak OSP/PSP, Policja, Pogotowie Ratunkowe/Gazowe itp.

— Pracownicy SP2 uczestniczgc w spotkaniu poprzedzajgcym éwiczenie i jego podsumowaniu,
obserwujac akt ewakuacji szkoty oraz role stuzb ratowniczych, moga z tej perspektywy ocenié
przygotowanie ,swojej” placéwki do dziatania na wypadek podobnego zdarzenia. Pozwoli to
na wprowadzenie stosownych poprawek i podjecie usprawnien w budzacych watpliwosci w
procedurach na wypadek zagrozen.

X. NA MIEJSCU | ETAPU EWAKUACII
— Wyznaczonym do tego celu jest dziedziniec szkolny, a dla dzieci przedszkolnych boisko ORLIK
— Na miejscu zbidrki nauczyciele sprawdzajg obowigzkowo liste obecnosci swojej klasy.

— W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zgtosi¢ natychmiast strazakom, lub
innym stuzbom nadzorujgcym ewakuacje (niekoniecznie dowddcy).
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Po sprawdzeniu listy uczniéw /podopiecznych/ nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ ich
stan zdrowia, zwracajac szczegdlng uwage na takie objawy jak zawroty gtowy, wymioty,
kaszel, bél gtowy, chwilowe omdlenia, ztamania, zranienia, pottuczenia, itp.

Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pomocy
lekarskiej.

Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie sie uczniéw /podopiecznych/ do domoéw bez
wczes$niejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

Wskazana jest petna informacja o tym zdarzeniu w dzienniku lekcyjnym.



Zalacznik nr 1
Dotyczy uczniow powyzej 7 roku zycia, ktorych rodzice/opiekunowie chcq odbierac ze szkoty

osobiscie.

Pastek, dn ......ccccooiiiininns

Deklaruje¢ che¢ osobistego odbioru dziecka

(imig i nazv;/.i.slko dziecka)
UCZ. KIASY .. .o po skonczonych zajgciach lekcyjnych.
Jednocze$nie o§wiadczam, ze poza mng dziecko moga odebra¢ nastepujace
osoby:

LP Imig¢ i nazwisko

1

2

3

Imiona i nazwiska rodzicéw/opiekunow:

czytelny podpis rodzica/opiekuna




Zalacznik nr 2
dotyczy wezwania pomocy przez nauczyciela w przypadku ztego zachowania ucznia na lekcji

Pastek, dn.

NOTATKA

Imie i nazwisko ucznia/klasa

Nauczyciel wzywajacy:

Nauczyciel
pomagajacy:

opis:

OSOby zaangaZowane (imig¢ i nazwisko/podpis)



Zalacznik nr 3
Dotyczy zaje¢ dodatkowych odbytych przez ucznia w celu nadrobienia zaleglosci z lekcji, z
ktorej zostat zabrany za zte zachowanie.

Pastek, dn.
NOTATKA
................................................ Im|Q|nazw|skouczn|a/k|asa
Nauczyciel sprawujacy opieke
miejsce godzina przedmiot

Uwagi na temat przebiegu zajec:

podpis nauczyciela opiekujacego si¢ uczniem:




Zalacznik nr 4
Dotyczy powstania szkody lub zniszczenia mienia przez ucznia.

Pastek, dn.

NOTATKA
dotyczaca powstania szkody lub niszczenia mienia

Imie i nazwisko ucznia, ktérego dotyczy /klasa

Przebieg zdarzenia:

Swiadkowie zdarzenia:

Imig¢ i nazwisko podpis

Uwagi:




Zalacznik nr 5
Dotyczy informacji do rodzicow ucznia — sprawcy zdarzenia o rodzaju szkody i sposobie jej
naprawienia.

Pastek, dn.

NOTATKA

Imie i nazwisko ucznia/klasa

Zdarzenie z dnia:
Dokonane zniszczenia:

Sposob naprawy szkody

OSOby zaangaZowane (imig¢ i nazwisko/podpis)



